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INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA LAS AMERICAS
AREA DE TECNOLOGIA, INFORMATICA Y EMPRENDIMIENTO
NORMAS DE TRABAJO

Para que el trabajo en el drea sea de total agrado para todos, es necesario tener en cuenta las
siguientes normas:

1. Llegar puntualmente al aula de clase, si llega después de 5 minutos de la sefial, debe presentar
excusa por escrito, firmada por un responsable, de o contrario se considera una falta,

2. Presentar excusa justificada y por escrito, cada vez que falte a clase, con la firma del
coordinador de convivencia, méaximo a los dos dias después de regresar al colegio; ademas
debe llegar al dia en actividades, tareas o evaluaciones pendientes por presentar, o buscar la
informacion necesaria de inmediato.

3. Los trabajos, actividades, tareas o evaluaciones se reciben en las fechas estipuladas, no
después, a menos que se cumpla con el requisito anterior.

4. Las actividades deben tener fa firma de la docente como constancia de trabajo en clase, con la
cual se asegura la nota, alin después de la fecha indicada.

5. Estar enterado, al dia y pendiente de sus responsabilidades, pues no hay excusa si los
compafieros de equipo no asisten a clase; conservar guardados, en algin dispositive o
herramienta, los archivos necesarios para el trabajo.

6. Guardar cualquier dispositivo o elemento electrdnico, o similares, que interrumpan el buen y
normal desarrolio de las actividades de clase. Solo podran ser utilizados bajo la autorizacién,
supervision y responsabilidad del docente, para alguna actividad especial.

7. Aclarar cualquier duda sobre los temas o cualquier actividad de clase, a tiempo, no cuando ya
no es el momento.

8. las actividades de apoyo son responsabilidad del estudiante, por tanto debe cumplir con las
fechas establecidas y presentar lo necesario.

S. Alfinalizar el periodo no hay arreglo o cambio de notas pues los puntos anteriores lo explican.

10.Conservar siempre el puesto asignado en el aula de clase.

11.Conservar el orden y el silencio en el aula, al ingresar y durante las actividades de clase,
especialmente, acatando las sugerencias y observaciones verbales, para evitar las
amonestaciones por escrito.

12.Portar correctamente el uniforme, segin las normas consignadas en el manual de
convivenciainstitucional, evitar los llamados de atencidn repetitivos.

13.Respetar a todas las personas que se encuentran dentro del aula o que ingresan a ella; ademds
de cada elemento o material disponible alli, perteneciente al colegio o a cualquier persona.

14.51 se presenta cualquier inconveniente entre compaiieros, antes de complicar la situacién,
inférmela a la docente para que sea solucionada por ella.

15.Cuando la Docente por alguna razén no ha llegado al aula de clase, esperarla fuera de ella en
silencio y orden, el monitor es el Unico autorizado para averiguar en la Coordinacién de
convivencia si hay alguna novedad en el horario, o actividad diferente a la programada.

16.Al finalizar la clase, cada estudiante debe dejar su puesto de trabajo en completo orden.

17.Al ingresar al aula si encuentra alguna novedad, como un dafio o deterioro de aigo,
inmediatamente debe ser puesto en conocimiento de la docente.

18.No permanecer en la puerta del aula o fuera de ella, por ninguna razén.

19.Cuando se forman equipos de trabajo, especialmente en emprendimiento, se deben conservar
hasta el final de afio, por organizacidon. Por eso no son impuestos, sino elegidos por los
mismos estudiantes, libremente bajo su propio criterio y responsabilidad.

20.Quien no trabaje con su equipo, sino que espere a que los demas trabajen por él, se alejara
para trabajar solo y su nota de trabajo en equipo sera la mas baja.

21.Cualguier objeto que encuentre en el aula de clase, que no le pertenezca, debe devolverlo de
inmediato al docente.

He leido y comprendido las normas, pero ademas me comprometo a cumplirlas,

ESTUDIANTE: GRADO:




INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA LAS AMERICAS
TECNOLOGIA E INFORMATICA
INDICADORES DE LOGRO
GRADO 7°

PRIMER PERIODO

CONCEPTUALES
- |dentifica los elementos de la banda opciones de Word y sus componentes.

- Establece relaciones y diferencias entre un artefacto, un aparato y una maquina

PROCEDIMENTALES

- Realiza diferentes actividades con carpetas, archivos y unidades del computador, en el explorador de Windows.

- Elabora simulaciones de artefactos, aparatos o maquinas sencillos, mediante representaciones como maguetas y
estableciendo la forma, la funcidn y la estructura.

ACTITUDINALES

- Participa en discusiones sobre el uso racional de algunos artefactos tecnoldgicos.

- Mejora la técnica correcta de digitacién en los teclados alfabético y numerico.

SEGUNDO PERIODO
CONCEPTUALES
- Identifica la importancia de la aparicion de la rueda en la evolucién del hombre.

PROCEDIMENTALES

- Administra su correo electrénico, utilizando sus elementos y diferentes herramientas.

- Materializa los conceptos de medio de transporte y la rueda, a través de la elaboracion de un prototipo,
describiendo su mecanismo de funcionamiento.

ACTITUDINALES

- Utiliza adecuadamente las normas de comportamiento en Internet, cuando hace uso de esta herramienta.

- Presenta a tiempo y completos os trabajos y materiales propuestos en el area.

- Mejora la técnica correcta de digitacion en los teclados alfabético y numerico.

TERCER PERIODO
CONCEPTUALES
- Reconoce &f impacto de la tecnologia en los medios de comunicacion.

PROCEDIMENTALES

- Realiza presentaciones utilizando las herramientas basicas de Power Paint y teniendo en cuenta su funcién
principal.

- Utiliza la tecnologla para ejemplificar uno de los medios de comunicacion.

ACTITUDINALES

- Mejora la técnica correcta de digitacion en los teclados alfabético y numérico.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.

- Valorz la importancia de la tecnologia en los medios de comunicacion.

CUARTO PERIOCDO
CONCEPTUALES
- Reconoce los elementos de disefio para mejorar las presentacicnes en Power Point.

PROCEDIMENTALES

- Utiliza las herramientas de disefio de PowerPoint para mejorar sus presentaciones.

- Aplica tos pasos de un proyecto tecnoldgico, elaborando uno relacionado con el tema de artefactos, aparatos y
maguinas.

ACTITUDINALES

- Cumple con las normas de comportamiento en las aulas de informatica.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el drea.
- Utiliza racional y adecuadamente el tiempo de trabajo en clase.

ESTUDIANTE: GRADO:




DOCENTE:

I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
AREA TECNOLOGIA, INFORMATICA Y EMPRENDIMIENTO
AUTOEVALUCION 2.0

ESTUDIANTE:

GRADO:

QO

ASIGNATURA: Tecnologia e Informatica

ASPECTO A EVALUAR

NOTA PERIODO
1

NOTA PERIODO
4

NOTA PERIODO
3

NOTA PERIODO
2

Llamados de atencidn verbales.

Observaciones por escrito.

Participacidn en clase.

Trabajo en equipo.

Respeto por compafieros y docente,

Cumplimiento con actividades extraclase.

Trabajo en las actividades de clase.

Buen porte del uniforme.

wlwiN|loa|lvislw|(n| -

Cumplimiento para ingresar al aula de clase.

(Y
(=

Asistencia a las clases.

11

Utilizacién de distractores en clase.

[EY
[

Comportamiento durante las clases.

Sume las notas y divida por 12.  NOTA FINAL:

Hacerla con seriedad, responsabilidad, honestidad y objetividad.




I.E. CHUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: ' GRUPO: FECHA:
INDICADOR: - Identifica los elementos de ia banda opciones de Word y sus componentes.
TEMA: Banda de opciones de Word
La cinta de opciones de Word es'un conjunto de barras de herramientas que te pern’iité acceder fépidamente alos
comandos gue hecesitas para crear ¢ editar un documento. En la cinta de opciones los comandos estan agrupados en
pestafias y grupos dé acuerdo a la funcién que realizan, Por ejemplo, Ia pestafia Disefio de pagina agrupa todos los
comandos para el disefio de un documento como Qrientacion, Tamafo, Margenes, Color de pagina, etc.

Fuente de informacion: http://es.cem.net/faq/8985-ta-cinta-de-opciones-de-word

Cada una de las pestafias se refaciona con algunos comandos especificos:

Algunas pestafias solo se mostrardn cuando sean necesarias, por ejemplo, cuando seleccionamos una imagen se
mostrard la pestafia Herramientas de imagen = Formato, esta estara reiacionada con comandos que permiten editar la
imagen.

Informacién tomada de: https://apuntes.celeberrima.com/que-es-la-cinta-de-opciones-de-word-2016/
Actividad N2 1, INTRODUCTORIA
Responda las preguntas teniendo en cuenta el tema principal y la explicacién realizada por el docente
1. {Qué es la banda de opciones?
2. éCudles son los elementos de la banda de opciones?
3. ¢ Para qué se utiliza la banda de opciones?
4, Explique para qué se utiliza la opcién del Disefio de pagina.
5. Explique para qué se utiliza la opcién de Insertar.
6. Explique para qué se utiliza la opcién de Inicio.

Actividad N2 2 {Practica). TRABAJO EN CLASE

En compaiiia del docente realice la identificacion de cada uno de los elementos de la banda de opciones a través de
algunos ejempios:

1. Grabe un documento después de copiar y pegar un texto desde internet.

. Cambie las caracteristicas del texto utilizando la Opcidn "inicio" de la banda.

. Inserte una tabla de tres por tres y luego una imagen dentro de uno de los cuadros de la tabla.
. Inserte una de las formas al documento.

. Inserte una Word Art con su nombre.

. De el disefio a la pagina de acuerdo a las indicaciones.

. Revise la ortografia del texto.

. Guarde los cambios realizados.

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacién en clase durante las explicaciones.

2. Ejercicios practicos durante las clases.

3. Evaluacion escrita.

NOTAS tMPORTANTES:

00~ O W N




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE:

GRUPO: FECHA:

INDICADOR:- Establece relaciones y diferencias entre un artefacto, un aparato y una maquina.
- Realiza diferentes actividades con carpetas, archivos y unidades del computador, en el explorador de

Windows.

- Mejora la técnica correcta de digitacion en los teclados alfabético y rumérico.

TEMA.: Artefactos, aparatos o maquinas.

ARTEFACTO: Se entiende por artefacto cualquier objeto
fabricado con cierta técnica para desempefiar alguna funcién
especifica.

Son ejemplos de artefacto tanto recuadros de barro como
vehiculos, maguinaria industrial y otros objetos. Por esto, los
artefactos no estédn restringidos al mundo contemporéaneo ni al
desarrofio de la tecnologia.

Se usa vulgarmente como sinénimo de aparato y de maquina
aunque técnicamente son conceptos muy distintos: Los
artefactos son producto de sistemas de necesidades sociales y
culturales (también Illamados intencionales aunque dicha
expresion ha entrado en desuso), y se les emplea generalmente
para extender los limites materiales del cuerpo. En dicho
sentido, todo aparato es un artefacto, pero no todo artefacto es
un aparato. Objetos que no son mdquinas también son
artefactos, por ejemplo vasos, mesas, ventanas, etc.

Actividad N2 3. (Practica) Documento de maquinas y artefactos

Fuente de informacién: Wikipedia.com
MAQUINA: Una méquina es un conjunto de
elementos moviles y fijos cuyo funcionamiento
posibilita aprovechar, dirigir, regular o transformar
energia, o realizar un trabajo con un fin determinado.
Las maquinas, de acuerdo al tipo se pueden clasificar
en simples y compuestas. O pueden clasificarse de
acuerdo al uso y al funcionamiento.
También se pueden clasificar por el tipo de flujo que
procesan: maquinas que procesan energia, maquinas
gue procesan materiales, maquinas que procesan
informacién.

Elaborar en Word, en clase y con la asesoria de la docente, un documento con las siguientes caracteristicas:
1. Guardarlo en una carpeta creada en el explorador de Windows

2. Portada.

3. Explicacidn del significado del significado de maquina y artefacto.

4. Los titulos deben estar en negrita, tipo de letra Calibri, color de letra negra, tamafio de letra 14 y centrados.
5. La informacion debe tener tamafio de letra 12, tipo de ietra Arial, sin negrita y color de letra negro.

6. Insertar una tabla de de 7 filas por 4 columnas, donde inserte imagenes de artefactos y maquinas con sus

respectivos nombres.

7. La alineacion del texto debe ser justificada.

8. Por dltimo escribir 2 diferencias y dos relaciones entre las mag
EVALUACION DEL TEMA

uinas y los artefactos.

1. Participacién en clase durante las explicaciones.
2. Ejercicios practicos durante las clases.

NOTAS IMPORTANTES:

3. Evaluacidn escrita.




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: _ , GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Realiza diferentes actividades con carpetas, archivos y unidades del computador, en el
exnlorador de Windows.

TEMA: Actividades en el explorador de Windows.

El Explorador de Windows proporciona una conexion directa entre el usuario y el contenido en tu computadora, mostrando un
icono para representar a cada archivo y una carpeta para representar la ubicacion de cada archivo. El Explorador de Windows te
permite abrir, manipular, mover e incluso eliminar el contenido en tu computadora, y es quizas la herramienta mas importante en
el sistema operativo Windows.

1. LOCALIZAR Y ABRIR. Permite navegar por los archivos en tu disco duro y dispositives de almacenamiento extraibles.

2. COPIAR O MOVER. Permite cambiar la ubicacidn de un archivo o carpeta. Haz clic derecho en cualquier archivo en el Explorador
de Windows, luego, haz clic en "Copiar" o "Cortar" para hacer esto. La funcidn "Copiar” crea una nueva copia y conserva la copia
original. La funcién "Cortar" borra el archivo original. Haz clic en otra carpeta y haz clic en "Pegar" para mover el archivo a una
nueva ubicacion. También puedes mover un archivo o carpeta arrastrando desde la carpeta original y soltario en otra.

3. BORRAR

Permite eliminar archivos o carpetas gue ya no utilices para hacer espacio en el disco duro. Haz cic derecho en cualquier elermento
y en "Eliminar”, o haz clic en un archivo y pulsa la tecla "Suprimir" para enviar el archivo a la papelera de reciclaje.

4. ORGANIZAR

Permite estructurar jerdrquicamente, "carpetas’ como una ilustracién visual de la ubicacidn de cada archivo y crear nuevas carpetas
para guardar los archivos organizadamente. Para crear una carpeta, haz clic en una ventana del Explorador y luego en la opcion
"Nuevo Carpeta”. Escribe el nombre de la carpeta y das "Enter”.

5. BUSCAR

Tiene una funcién de blsqueda para ayudarte a encontrar un archivo o carpeta. Haz clic en el campo "Buscar” en la esquina
superior derecha de la ventana vy escribe cualquier parte def nombre a buscar, inmediatamente busca y muestra las coincidencias
en el area principal de [a ventana.

Fuente de informacidn: https://techlandio.com/actividades-realizan-explorador-windows-info_77335/

chiver inicio i Comgpartir Vista

X Cortar Ii‘
[t Copiar rute de acceso

@ Nuevo etemento *- D GE@abrr v E Selzccionar tode

F Fécil accese + [A Mogiticar E8 Mo seteccionar ningune

aplar Pegar Mover Copial ' Himinar Cambiar Nueva Propiedades
P g {Z] Pegar acceso directe 5. :.- {7+ nombre carpeta ik [y Historial 58 invertir seleccidn
Portapapeles 1 Organizar ! Nuevo . Abrir . Seleccionar
I =
B) (3) v 1 wa > Esteequipo » CIUDADELA(F) vI¢] [suscaren.. p
@ OneDrive ‘ T e S : - o ] ‘Ebw‘ SanD?skSecureAccessVS.'l,
. S 3 AF Cinrdadel RTEPRLNTELY, | SanlfskSecurebAccess SanDisk SecurshccessV3
™ Este equipo o i Abric EMC Security Systerns BY
Drescargas
@ i Abrir en una ventana nueva
@ Pocumentos i
; o Abrir came Bloc de notas en OneNote
(B Escritorio .
) 7-Zip >
{E} Imigenes
m Misica Compartir con 4
Li Videos Fuplorar con ESET internet Security
s Windows (C) Opciones avanzadas >
=3 RECOYERY (Dx} b
_-ﬁ”CiUDADELA (£} incluir en biblioteca »
G'! Red . T Anclar a Inicio .
Erviara »
Cartar
Copiar
Lrear acceso directo

Actividad N2 4 {Practica). Explicacion del Explorador
Con la asesoria del Docente y mientras se explica, realice una jerarquia de carpetas, luego haga las actividades
indicadas para practicar el tema del explorador de Windows.

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacion en clase durante las explicaciones.
2. Ejercicio practico

NOTAS IMPORTANTES:




1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADOQ 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: - GRUPO: FECHA:

INDICADORES: Elabora simulaciones de artefactos, aparatos 0 maquinas sencillos, mediante
representaciones como maquetas y estableciendo la forma, la funcién y la estructura.
- Mejora Ia técnica correcta de digitacion en los teclados alfabético y numérico.

TEMA: Elaboracion de artefactos o aparatos.
Actividad N2 5. Construccién de un artefacto en clase.
Teniendo en cuenta los conceptos trabajados en clase,
sobre el tema y con la asesoria del docente, en equipos
de 4 compafieros, elabore un artefacto, con material
reciclable o reutilizable, que traiga de casa:

1. Pegante (Silicona liguida)
2. Vidrio de espejo, mediano,
3. Palillos o el material que eligié para el trabajo

Busque en Google o Youtube: "ESPEJOS CON PALITOS DE PALETA™
y elija el que mds fe guste.

Actividad N2 6. Construccion de una méquina,

Teniendo en cuenta los conceptos trabajados en clase, sobre el tema, de forma individual o en equipos de maximo 4
comparieros, elabore una maquina, con material reciclable o reutilizable, para la préxima clase.

La maquina debe funcionar o tener movimiento en sus partes principales. Para esto pueden buscar en internet cémo
realizar mdquinas con este tipo de material.

Actividad N2 7. Elaboracién de documento de texto.

Elaborar durante las clases un documento de texto, como trabajo escrito sobre la maquina que realizé, donde
explique los siguientes aspectos:

1. Nombre de la maguina

2. Explicacién de la maquina, qué es y cdmo funciona.

3. Partes de la maquina y su utilidad.

4. importancia de la mdguina

Actividad N2 8. Exposicion del trabajo.

Utilizando la méaquina elaborada en equipos de trabajo y el documento escrito, sobre el mismo, realice una exposicion
{maximo 15 minutos) donde explique los mismos aspectos de la actividad N°7.

Actividad N2 9, Técnicas de digitacidn.
Realice los documentos de texto del periodo, poniendo en préctica la técnica de digitacién correcta.

EVALUACION DEL TEMA
1. Elaboracion de maquinas y artefactos. 2. Trabajo en clase. 3. Précticas. 4. Exposicién

NOTAS IMPORTANTES:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 2
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADOR: - Identifica ia importancia de la aparicién de la rueda.en la evolucion del hombre.

- Materializa los conceptos de medio de transporte y la rueda, a través de la elaboracién de un prototipo,
describiendo su mecanismo de funcionamiento.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.

- Mejora la técnica correcta de digitacién en los teclados alfabético y numérico.
TEMA: La rueda . _ ' . ' ' _

Fue uno de los inventos mas significativosy trascendentes llevados a cabo

durante la existencia del hombre.'Ahora puede parecer casi insignificante,

pero las cosas debien ponerse en contexto; asi, la rueda es un emergente

de una humanidad en donde primitivamente comienzaban a manifestarse

las luces de la inteligencia. Este elemento permitid llevar a cabo una gran

cantidad de actividades, como transpotar cosas o moler trigo. Hoy, este

dispositivo extiende sus funcicnes a un gran nimero de aplicaciones,

pero-los p‘ri'nc'ip'icsbésicos' de su uso ya estaban presentes en la antigliedad mas remota.

Quiza la ideacion” de una rueda se haya llevado a cabo mediante la observacion del rodamiento que adguiere un
tronco. En efecto, al ser cilindrico, el mismo podia desplazarse por el terrenoy a la vez podia servir como para poner
cosas encima y trasladarlas. Con posterioridad se busco refinar esta observacién mediante la confeccion de un
elemento artificial que cumplird de mejor manera con este fenémeno observado. En esto puede observarse la
capacidad de abstraccién incipiente en la humanidad, que de la observacién de un fendmeno natural puede tomar
sus principios y aplicarlos para satisfacer necesidades.

Considerando el hecho que fue llevada a cabo en tiempos antiguos, puede decirse que significd un gran avance para
la época. En efecto, los testimonios encontrados que dan cuenta de este elemento se retrotraen a miles de afios
antes de Cristo, pero quizd el mismo haya existido mucho antes. Esta circunstancia es visible tanto en Occidente
como en Oriente. Estudiar este fendmeno puede tener un gran interés desde el punto de vista econdmico, porque
podria dar cuenta de saltos significativos en la productividad de una sociedad determinada.

Hoy en dia, la utilidad de la rueda es visible en un numero increfble de aplicaciones, artefactos y maquinas que
requieren de ruedas para su funcionamiento, sin contar por supuesto a los distintos medios de transporte gue
utilizamos cotidianamente. Las mismas hoy se construyen de los mds diversos materiales, diferenciandose en este
sentido de las antiguas, que solo podian emplear la madera y la piedra.

informacién tomada de: hitps://www.importancia.org/rueda.php
Actividad N2 10. Introductoria. La rueda y la evolucién del hombre.

Realice un texto de aproximadamente 15 renglones donde explique, segin su pensamiento, la importancia que ha
tenido la invencién de la rueda, para la evolucién del hombre, en qué aspectos ha mejorado.

Actividad N 11. La rueda y la evolucion del hombre.

Después de la explicacién, el video y la discusion en clase sobre el tema, enumere 10 aspectos en los cuales la rueda
ha permitido la evolucién del hombre o su mejoramiento en las condiciones de vida.

Video documental: https://www.youtube.com/wat'ch?v=g7C2FJ utsKe

Actividad N2 12. La rueda y medios de transporte _

Después de la explicacién, la discusién y el video en clase, elabore un artefacto que utilice la rueda para su
funcionamiento. Luego en clase explique su funcionamiento y la importancia del mismo para el hombre.

Este debe ser en lo posible con material reciclado o reutilizable. '

Actividad N2 13. Documento de texto sobre la rueda y medios de transporte

Elaboracién de un documento de texto con los datos extraidos del tema de la rueda, durante las actividades.
1. La importancia de la rueda para la evolucion del hombre.

2. Aspectos en los cuales se ha beneficiado el hombre con la utilizacién de fa rueda. {10)

3. Conceptos e imagenes de medios de transporte que utilizan la rueda. (5)

EVALUACION DEL TEMA
1. Participacion en clase durante la explicacion. 3. Trabajos y sustentaciones.

2. Elaboracién de artefactos. 4. Ejercicio practico.

NOTAS IMPORTANTES:




1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERfODO 2
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADOR: - Administra su correo electronico, utilizando sus elementos y diferentes herramientas.
- Utiliza adecuadamente las normas de comportamiento en Internet, cuando hace uso de esta herramienta.
- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.

TEMA: Creacién y administracién del correo electrénico
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En la imagen se muestra el pantallazo inicial del correo electrénico de Gmail, con algunas de sus elementos y herramientas, sin
embargo, esta imagen varia de acuerdo al proveedor de correo que esté utilizando.

A mange izquierda se observan varios elementos, algunos de los mas bdsicos son:

1. Gmail: Para administrar los contactos y las tareas.

2. Las carpetas de almacenamiento de los mensajes, como: Recibidos, Destacados, Enviados, Etc.; las cuales pueden ser ocultadas
o modificadas y se pueden crear otras o eliminarlas.

3. Opciones de Hangouts: Es la aplicacién de chat con la cuenta de Gmail, con sus opciones de Contactos, Conversaciones y
Llamadas telefénicas.

En ia parte superior estan los siguientes elementos, de izquierda a derecha:

4. Casilla de verificacion: para seleccionar los mensajes de acuerdo a lo que sea necesario.

5. Botdn de actualizar: Para actualizar Ia vista de los mensajes nuevos.

6. Flechas adelante y atras: Para cambiar la paginas de los mensajes.

7. Botdn de activacidn: para activar o desactivar la entrada de informacidn.

8. Bl botdn de configuracidn: Para cambiar la configuracidn de diferentes elementos del correo como contrasefia, fondos, firma,

etc.
En la siguiente imagen se ven otras herramientas y elementos para administrar el correc de gmail; en la parte superior:

1. Barra de busqueda: Para buscar los mensajes que necesites, de una forma mas 4gil.

2. Botdn de aplicaciones: Para ingresar a las diferentes aplicaciones que ofrece Google.

3. Botdn de notificaciones: Donde aparecen las notificaciones de la cuenta de Google.

4. El botdn de cuenta: Herramientas para administrar la cuenta de gmail, como por ejemplo, el perfil, la foto, etc.
En la parte inferior, los botones mds basicos, que aparecen cuando se seleciona algin mensaje:

5. Archivar: Para guardar u ocultar, en otro lugar los mensajes sin borrarlos.

6. Eliminar: Para enviar los mensajes a la papelera de reciclaje, de donde se eliminan después de un tiempo.

7. Mover a: Para cambiar o0 mover los mensajes de carpeta y mantenerlos organizados de acuerdo a la necesidad.
8. Eti

55

Actividad N2 14. Explicacidn practica del tema
Después de crear el correo electrénico institucional, realice las actividades indicadas por el docente, durante la explicacidn del

tema.
No olvide participar activamente en la clase, durante la explicacion, no solo en las actividades, sino también con [as preguntas

que se formulen o las inquietudes que surjan.




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 2
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADOR: - Administra su correo electrénico, utilizando sus eiementos y diferentes herramientas.
- Utiliza adecuadamente las normas de comportamiento en internet, cuando hace uso de esta herramienta.
- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el drea.

TEMA: Administracién del correo electrénico

Actividad N2 16. Practica para administrar el correo electrénico

Realice las siguientes actividades con el correo elctrénico:

1. Haga la firma para su direccién en el perfil del correo.

2. Envie por correo electrénico, a la direccion del Docente, el documento de texto realizado en la Actividad N° 13.
3. Elabore dos Carpetas para guardar sus mensajes: Colegio, Personal.

4. Mueva el mensaje que envio a ia carpeta de Colegio.

5. Agregue a los contactos la direccion de correo del docente y la de su compafiero de trabajo.

6. Cambie el fondo o sea el tema de su perfil en Gmail.

7. Elimine los mensajes que no necesite, si los tiene.

8. Agregue a dos contactos en su lista de Chat de Hangouts, entre ellos al docente.

9. Envie un mensaje al docente a través del Chat de Hangouts.

Actividad N2 17, Comprension de herramientas v elementos del correo

Para cada uno de los siguientes elementos, escriba al frente a cual numeral pertenecen:

1. Enviar un nuevo mensaije. 2. Mover los mesajes a otras carpetas. 3. Eliminar un mensaje.

4. Trabajar en el chat de Gmail. 5. Elegir las aplicaciones de Google. 8. Hacer comentarios al mensaje
7. Administrar mis contactos. 8. Hacer configuraciones a mi perfil. 9. No pertenece al correc de Gmail
10. Eliminar mi cuenta. 11. Buscar mensajes en mi cuenta. 12. Hacer consuitas en Google.

REDACTAR

Comentarios

EVALUACION DEL TEMA

1. Comportamiento y responsabilidad.
2. Actividades.

3. Ejercicio practico.

4. Evaluacion escrita

NOTAS IMPORTANTES:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS

FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 3
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:
INDICADORES: - Reconoce el impacto de la tecnologia en los medios de comunicacion.
- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.
- Valora la importancia de la tecnologia en los medios de comunicacién,
TEMA. Importancia e impacto de la tecnologia en fos medios de comunicacion
La tecnologia juega un papel importante en [a vida de todos. Desde que uno se despierta, hasta que uno se acuesta, nos
relacionamos con la tecnologla {avanzada) de forma directa o indirectamente. Desde nuestros medios de transporte, hasta
nuestros alimentos, la tecnologfa es fundamental. Con el tiempo, nos hemos acostumbrado a las facilidades que nos brinda la
tecnologia en nuestra vida diaria, ya que, gracias a esta, nuestros medios de transporte mejoran en eficiencia y calidad, y
nuestros alimentos mejoran al ser alterados para aumentar el tamafie y mejorar las vitaminas que posee.

De [a misma manera, los medios de comunicacidn estan presentes en nuestra vida diaria. Nos informan de los sucesos
acontecidos alrededor del mundo. También, nos ofrecen herramientas de trabajo, entretenimiento, fuentes de consulta,
espacios de opinion, etc. Todo esto tiene una impertancia vital para la vida. Indiferentemente de que crea miles de empleos
alrededor del globo, nos mantiene al tanto de la situacién en paises lejanos. Aungue, también, los medios de comunicacién
suelen influir en nuestra opinidn, buscando que tengamos una cierta tendencia a un punto de vista.

En la apresurada forma de vida actual, es necesario conocer las novedades y cambios del mundo répidamente; para esto es
necesaria la busqueda de tecnologias que favorezean la transmisién rapida de informacién; con el objetivo de informar
rapidamente a la poblacidn. Todo esto, mejora la eficiencia y da una expectativa del mundo que estd afuera. Al relacionar, la
Tecnologia con los medios de comunicacién, encontramos una poderosa herramienta que puede, bien, o hacer grandes avances
a la humanidad, como perjudicarla al dar informacién errénea.

! Elavance tecnologico

Porilo cual
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para realizar los iempo de
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- todo en la forma de

por ende
relacionarse de {as incrementar las
personas ganandiay
En casos ha sido de mucha utibdad puesto : £n otres casos, se ha
que se pusde comunicar Tacil y rapidamente constituido en una barrera, ya | .
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Tor.nado de: https://chepetime.wordpress.com/2009/01/15/la-importancia-de-fa-tecnologia-y-los-medios-de-comunicacion/
Actividad N2 18. Lectura y comprension del tema

Después de la lectura del tema, realice un escrito de 10 o 15 renglones, donde exprese con sus propias patabras lo
que comprendid sobre:

1. Qué importancia ha tenido la tecnologia en las comunicaciones.

2. Qué impacto, positivo y negativo ha tenido la tecnologia en las comunicaciones.

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacion en clase. 2. Actividades. 3. Evaluacion escrita.

NOTAS IMPORTANTES:




|.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 3
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Realiza presentaciones utilizando las herramientas basicas de Power Point y teniendo en
cuenta su funcion principal.
- Mejora la técnica correcta de digitacion en los teclados aifabético y numérico.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.
TEMA: Herramientas basicas de Power Point. ' '

PESTANA INICIO

En esta pestafia se encuentran las herramientas principales. Son las mas utilizadas y estan visibles por defecto al abrir el
programa. Entre ellas podemos encontrar opciones referentes al porta papeles, las opciones basicas de diapositivas, estilos de
fuente y tipografia, parrafo, herramientas de dibujo y disefio.

PESTANA INSERTAR

Dentro de este apartado vamos a tener a disposicion todas las opciones para insertar elementos en nuestras diapositivas. Estos
elementos pueden ser tablas, hipervinculos, imagenes, graficos, formas, texto, clips multimedia e incluso archivos flash.

PESTARA DISENO

Aqui se encuentran las herramientas relacionadas con el disefio de la presentacién. Vamos a poder elegir el estilo de las
diapositivas, configurar la pagina y editar los fondos.

PESTANA ANIMACIONES .

Esta pestafia contiene herramientas de Power Point que nos per'mitirén afadir animaciones y transiciones entre diapositivas. Esto
genera una fluidez més amena en el cambio de diapositivas, logranda un acabado mas profesional.

También vamos a poder afiadir sonidos a la transicion y editar el tiempo de duracién.

PESTANA PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

En este apartado tendremos |a posibilidad de configurar la resclucién de la presentacion, probar los intervalos de tiempo, grabar
narraciones, y principalmente pre visualizar nuestras diapositivas.

PESTANA REVISAR

Dentro de esta seccién se encuentra el acceso a. las herramientas basicas de correccién. Podremos corregir la ortografia,
sindnimos y traducciones. Ademds, también podremos agregar y editar notas.

PESTANA VISTA o

En la pestafia Vista se encuentran las opciones referidas a la pantalla que visualizamos. Desde alli podremos cambiar 1as vistas de
la presentacion, el zoom, mostrar u ocultar 1a regia, etc. También nos p'ermite acceder a los macros.

VIDEQ para perfeccionar &l trabajo en Power Point: https://www.youtube.ccm/watch?t':me_continue=5&v=4_;wd"Gquw'4Y
IR informacion tomada de: http://herramientas—para.com/de-power-point/

lActividad-N‘-’__lB. Prictica guiada en Power Point

Conla asesoria de! docente realice una presentacion sobre el tema de la tecnologia en los medios de comunicacion,
trabajado en Ja actividad 18, teniendo en cuenta las indicaciones en clase y lo siguiente:

1. ¢Qué son las tecnologias de informaciony comunicacion?

2. $Qué importancia ha tenido |a tecnologia en las comunicaciones?

3. ¢Qué impacto, positivo y negativo ha tenido la tecnologla en las comunicaciones? Realizar en una tabla.
4. Elaborar la imagen del tema de la pagina anterior.

5. Establecer caracteristicas a la presentacion que se indiquen en clase.

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacion en clase. 4. Responsabilidad y cumplimiento.

2. Practicas

NOTAS IMPORTANTES:




L.LE. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 3
Docente Margarita Vasco Silva
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ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Realiza presentaciones utilizando las herramientas basicas de Power Point y teniendo en cuenta
su funcion principal.

- Utiliza [a tecnologia para ejemplificar uno de los medios de comunicacién.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.

- Mejora la técnica correcta de digitacién en los teclados alfabético y numeérico.

TEMA: Medios de comunicacion y Power Point.

Actividad N2 20. Practica en Power Point

Realice una presentacién sobre uno de los medios de comunicacion, teniendo en cuenta las indicadas en clase y lo
siguiente:

. Medio comunicacidn (Concepto e historia)

. éCudl es su funcidn o para qué se utiliza?

. ¢Cudles son sus partes principales? {Sefialar en una imagen)

. éCOdmo funciona?

. ¢Qué impacto, positivo y negativo ha tenido en la sociedad?

. Establecer caracteristicas a la presentacidon que se indiguen en clase.

. Enviar al correo electrénice del Docente.

Actividad N2 21. Exposicién de un medio de comunicacién

NOY i B W

Realice una exposicion utilizando la presentacién de la Actividad N°20 y teniendo en cuenta lo siguiente:
1. Traer el medio de comunicacién en fisico.

2. Presentar en equipos de 2 0 3 compafieros.

3. Traer lista y terminada la presentacion

4. Debe durar maximo 10 minutos fa exposicion.

5. Todos los del equipo deben saber sobre todo el tema de la presentacidn.

Actividad N2 22, Practica de tema libre en Power Point

Realice una presentacion en Power Point, sobre un tema de su interés y teniendo en cuenta lo siguiente:
1. 6 Diapositivas como minimo.

2. Debe contener textos, imégenes, sonido y video.

3. Establecer demas caracteristicas a la presentacion que se indiguen en clase.

4. Excelente ortografia.

5. Enviar al correo del docente.

Actividad N2 23. Reconocimiento de herramientas de Power Point.

Escriba al frente de cada elemento la funcidn que tiene en la elaboracidn de las diapositivas:

BENNOOD - 1 a3 2
ALLDd o - T
e YT “Accion -
5, o
Pelfcula Sonido —
g AT g oo Nueva o Tablz™
diapasitiva - -

Clip muitimedia’ -

3r;; Sin animacién v L

Cprésentacién

=2 Parsonalizar animacié

con diapositivas

EVALUACION DEL TEMA
1. Participacion en clase. 2. Pricticas. 3. Evaluacidn escrita y préctica.

NOTAS IMPORTANTES:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS

FICHA DE ACTIVIDADES TECNOLOGIA E INFORMATICA

GRADO 7° - PERIODO ___

Docente
ESTUDIANTE: - |GRUPO: |FECHA:
TEMA: ' Actividad N°
INDICADOR:

OBSERVACIONES:

FiRMA DE TRABAJO

NOTA:
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I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 4

Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:
INDICADORES: - Reconoce los elementos de disefio para mejorar las presentaciones en Power Point.
- Cumple con las normas de comportamiento en las aulas de informética.
TEMA.: Diseno de las diapositivas.
Principios prapios de la presentacion

Como decia el filosofo romano Séneca: "no hay viento favorable para el marinero que no sabe a dénde va". Esto significa
que antes de comenzar a realizar una presentacion, se debe definir los objetivos, el publico y el modo de presentacion.
Todos estos elementos acondicionan de modo fundamental el modo de desarrollo del contenido.

1. OBJETIVO: ¢El objetivo es humoristico, informative, demostrativo o educativo?. Cual debe ser la duracién de la
presentacion ya que obligatoriamente condiciona el ndmero de diapositivas

2,.PUBLICO: ¢A qué publico esta destinada la presentacion?. Se debe disponer de una idea de los conocimientos previos
del auditorio sobre el tema presentado con el fin de ser pertinente y eficaz.

3. MODO DE PRESENTACION: ¢Qué medio se va a utilizar para fa presentacion? ¢Habra un orador o la presentacién debe
ser auténoma e incluir sonido?

De modo general, se recomienda disefiar en una hoja de papel un esquema de lo que se quiere crear. También se debe
determinar el nimero de diapositivas necesarias.

Este nimero es directamente correlacionado a fa duracién de la presentacion; cada diapositiva debe en principio ser
visible en la pantalla para una duracion variable segun el tipo de presentacién, pero que jamas exceda los cinco minutos
por diapositiva. Si la presentacion debe efectuarse en un tiempo limitado, esto determinara el nimero méximo de
diapositivas posibles.

Para calcular el nimero de diapositivas que se necesitard, se debe elaborar un plan del tema a tratar, luego dividir este
tema en varias diapositivas individuales. Es generalmente empleado:

- Una diapositiva con el titulo principal.

- Una diapositiva de introduccién, que enumera los puntos o los temas principales de su presentacién.

-Una diapositiva para cada punto o tema citado en la diapositiva de introduccién.

-Una diapositiva de resumen o conclusién que repita la lista de los puntos o los temas principales de la presentacién.

Principios propios de cada diapositiva
Toda presentacién debe ser simple y facil comprender. Los elementos visuales no deben perturbar sino reforzar los
conceptos que se quiere demostrar o transmitir.
ALGUNAS REGLAS CLAVES ATENER EN CUENTA SIEMPRE SON:
- Limitarse a cinco ideas o conceptos diferentes coma méximo por diapositiva, tres es lo ideal.
-Limitarse a doce lineas de texto por pagina (cinco o seis de preferencia), con un méximo de seis o siete palabras por linea.
- Utilizar colores de manera légica. Es recomendable utilizar fondos discretos y coherentes para las diapositivas.
- Escoger un modelo o un tema atractivo y coherente, sin ser demasiado "Hamativo®. Se debe mantener un contraste
entre el color de fondo y el color del texto.
- Limitar el numero de tipo de letras empleados. La misma diapositiva deberfa tener como maximo tres fuentes.
- Escoger un tamafio de fuente apropiado. Favorece la comprension del mensaje.
- Utilizar elementos visuales para transmitir al plblico el mensaje, como imagenes, organigramas, graficos y graficos
SmartArt. También se debe afiadir ilustraciones significativas para apoyar el texto
- Mesurar los efectos especiales {animaciones, efectos sonoros) ya que pueden distraer al auditorio o cansarlo.
- Crear leyendas claras para los graficos y los organigramas.
- Verificar la ortografia y la gramatica.

Informacion tomada de: http://es.ccm.net/fag/9331-powerpoint-principios-generales-de-diseno-de-una-presentacion
Actividad N¢ 24,
Después de la lectura del tema, plantee un disefio en papel para elaborar una presentacion sobre ef primer tema
trabajado en emprendimiento, durante el primer periodo.

EVALUACION DEL TEMA
1. Participacion en clase. 2. Actividades, 3. Trabajo en clase.

NOTAS IMPORTANTES:
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1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 4
Docente Margarita Vascao Silva
ESTUDIANTE: e GRUPO: FECHA:
INDICADCRES: - Reconoce los elementos de disefio para mejorar las presentaciones en Power Point.
- Utiliza las herramientas de disefio de PowerPoint para mejorar sus presentaciones.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos v materiales propuestos en el area.
TEMA: Herramientas de diseito de Power Point

Fuentes -

Ef.e.ct'a 5 E -

En esta pestafia se encuentran opciones de disefio para las
diapositivas como: configuracion de las paginas, los temas, los
colores, efectos, tipos de letras y los fondos.

Sin embargo las opciones pueden variar de acuerdo al objeto o
elemento que esté sefialado.
lgualmente en la segunda imagen se observa una opcién de la |
pestafa de inicio, en la cual puede cambiarse también una
parte del disefio de las diapositivas, de acuerdo a la distribucién ‘
que se desee dar a la informacién. o]

Titulo y objetos Encabezadao de

Diapositiva e :
seccion

o tikube

Tt

Dos otjetos Comparacion Sdlo et titulo
VIDEQ TUTORIAL: https://www.youtube.com/watch?v=3Xbm5ellmxc

Actividad N¢ 25. Practica de disefio

Después de la explicacion del tema y de realizar el disefio en la Actividad 24, elabore una presentacién sobre el tema de

emprendimiento.
No olvide tener en cuenta todo las condiciones trabajadas durante el afio y las del presente periodo.

Actividad N2 26. Disefio de la presentacion del proyeto

Teniendo en cuenta los pasos del proyecto de emprendimiento, realice el disefio en papel dé la presentacion, para luego
organizarla en Power Point.

Actividad N2 27. Presentacion del provecto.

Teniendo en cuenta los pasos del proyecto de emprendimiento y el disefio de la actividad anterior, realice una
presentacion para exponerlo en clase, a través de ella.

Actividad N2 28. Apareamiento con las herramientas de disefio

Realice esta tarea con las imagenes en la siguiente ficha de actividades, donde se realice una asociacion o apareamiento
de las imagenes con las palabras o el texto, de acuerdo al tema de las sefiales de herramientas de disefio. Si alguna no
pertenece marque una X en la rayita.

Actividad N2 29, Cuestionario del tema.

Responda las siguientes preguntas de acuerdo a lo trabajado durante el tema de disefio de presentaciones en Power
Point;

1. Queé finalidad tiene la pestafia de disefio?

2. Enumere 5 herramientas de disefio.

3. Cual es el objetivo de realizar un disefio en papel de la presentacién?

4. Enumere 3 aspectos importantes al realizar el disefio en papel, de la presentacidn.

5. Qué aspectos o principios se deben definir al iniciar el disefio de una presentacién?

6. Expligue dos principios que considere importantes al momento de trabajar cada diapositiva.

EVALUACION DEL TEMA ' ' B

1. Actividades. 2. Practicas. ‘3. Trabajo en clase. 4. Responsabilidad
NOTAS IMPORTANTES:




L.LE. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA TECNOLOGIA E INFORMATICA
GRADO 7° - PERIODO 4
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Aplica los pasos de un proyecto tecnoldgico, elaborando uno relacionado con el tema de
artefactos, aparatos y maquinas.

- Presenta a tiempo y completos los trabajos y materiales propuestos en el area.

- Utiliza racional y adecuadamente el tiempo de trabajo en clase.

ITEMA: Presentacion de un plan de proyecto

Actividad N2 30. Plan de provecto

Teniendo en cuenta el tema del plan de un proyecto, trabajado en la asignatura de emprendimiento, realice uno para la
elaboracion de una méquina o artefacto, también trabajado ya en tecnoiogia, en actividades pasadas.

Debe elaborarle en dos partes:

PRIMERA PARTE: Un documento en word organizado, con las caracteristicas aprendidas.

SEGUNDA PARTE: Una presentacion en Power Point sobre el plan realizado, con las caracteristicas aprendidas.

ETAPAS DE UN PROYECT
TECNOLOGICO

ESTUDIANTE: IGRUPO: [FECHA
TEMA: ACTIVIDAD N° 28
INDICADOR:
g ¢ ——Cambia el tipo de letra del tema
- —Es un tema o disefio para las diapositivas
;Z;z?t?\r:f f:'g%i:amm_; i ——Cambia la forma de moverse de la diapositiva

——Cambia el fondo de la imagen

——Distribucién de los elementos en una diapositiva
—— Cambia los colores del tema de la diapositiva
- Ubica la diapositiva horizontal o verticalmente
—— Cambia el fondo de una diapositiva

~—— Opciones para ver la diapositiva mas grande

: : 0 mas pequeiia

Comparatién — Utiliza un formato para la imagen

Formata
del fenda

[Oerectos~ 3

EVALUACION DEL TEMA

1. Précticas. 2. Trabajo en clase. 3. Responsabilidad
NOTAS IMPORTANTES:




I.LE. CIUDADELA LAS AMERICAS

FICHA DE ACTIVIDADES TECNOLOGIA E INFORMATICA

GRADO 7° - PERIODO ___

Docente _
ESTUDIANTE: ' |GRUPO: |FECHA:
TEMA: ~ Actividad N°
INDICADOR:
OBSERVACIONES: FIRMA DE TRABAJO
NOTA:




Docente Margarita Vasco 5.

INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA LAS AMERICAS
EMPRENDIMIENTO
INDICADORES DE LOGRO
GRADO 7°

PRIMER PERIODO
CONCEPTUALES _
- Comprende el concepto de necesidad humana, de acuerdo a su propio desarrollo.

PROCEDIMENTALES
- Identifica la pirdmide de necesidades humanas. - '
- Realiza su propia pirémide de necesidades.

ACTITUDINALES _
- Da importancia a las necesidades humanas, estableciendo . las diferencias culturales vy
econdomicas.

SEGUNDO PERIODO
CONCEPTUALES
- Entiende el concepto de planeacion.
- Comprende la importancia de la planeacion.

PROCEDIMENTALES
- Explica el concepto de planeacién a través de una actividad que realiza en su cotidianidad.

ACTITUDINALES
- Tiene en cuenta la planeacién, en la presentacion de sus actividades de clase.

TERCER PERIODO
CONCEPTUALES
-Reconoce los elementos de un plan.
- Clasifica los planes de acuerdo al tiempo de ejecucién de las actividades.

PROCEDIMENTALES
- Presenta un plan ordenado para un proyecto, con los diferentes elementos que lo componen.

ACTITUDINALES
- Hace parte de [a sinergia en su equipo de trabajo.

CUARTO PERIODO
CONCEPTUALES
- Comprende los conceptos de dinero, presupuestoy ganancia.

PROCEDIMENTALES
- Establece el presupuesto y la ganancia en la planeacién de una actividad o proyecto.

ACTITUDINALES
- Establece el valor de la ética, al satisfacer una necesidad humana.



LE. CIUDADELA LAS AMERICAS
AREA TECNOLOGIA, INFORMATICA Y EMPRENDIMIENTO

>cqom<>E>n_oz ANO
DOCENTE: _ L _ "
ESTUDIANTE: GRADO: ASIGNATURA: Emprendimiento
Hacerla con seriedad, _.mm_uo_._mmcz_Ema_* honestidad y objetividad.
ASPECTO A EVALUAR NOTA NOTA NOTA NOTA

PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4

tlamados de atencién verbales.

Observaciones por escrito.

Participacién en clase.

Trabajo en equipo.

Respeto por compafieros y docente.

Cumplimiento con actividades extraclase.
Trabajo en {as actividades de clase.

Buen porte del uniforme.

Wi~V _iWiNIE

Cumplimiento para ingresar &l aula de clase.

10|Asistencia a las clases.

11|Utilizacion de distractores en clase.

12|Comportamiento durante las clases.

Sume las notas y divida por 12. NOTA FINAL:




1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADOR: - Comprende el concepto de necesidad humana, de acuerdo a su propio desarrollo.
- Identifica la piramide de necesidades humanas.

TEMA: Las necesidades humanas.

Pueden ser definidas como sensaciones de carencias unidas al deseo de satisfacerlas. Por ejemplo, la sed, el hambre y el frio son

sensaciones que indican la necesidad de agua, alimento y calor, respectivamente. Son la expresién de lo que un ser vivo requiere]
indispensablemente para su conservacién y desarrolio.

Las Necesidades Humanas se refierent a un sentimiento ligado a |a vivencia de una carencia, lo que se asocia al esfuerzo orientado
a suprimir esta falta, a satisfacer la tendencia, a la correccién de la situacién de carencia.

NECESIDAD: Es la falta de algo.

MOTIVO O DESEQ: Es un impulso o urgencia por una cosa especifica.

MOTIVACION: Es incentivar hacia algo por lo que se siente deseo, anhelo, voluntad o ansias debido a alguna carencia.
JERARQUIA DE LAS NECESIDADES: Estructura organizacional de las necesidades con diferentes grados de potencia.

E . Creatlwdad Vision Giobal, Espontaneidad,
©osing prejuicios, Aceptac:onde Hechos, Gestlon
ode: Problemas Liderazgo, etc._ S : o

- 'Auto reconoc:mlento Conflanza
Respeto Prestigio Logros, Exito, etc.

: -« Amistad, Afecto, Pareja, Raices,
Relacnones Socnales, Pertenencia .-
algun colectlvo. .

|« Seguridad Fls'ica',' Emipleo, e
Farniliar, Récursos, Proteccaon, e
Moral, etc.

e ‘Necesidades basicas:
Respirar, Alimento,
‘Pescanso, Salud...

Informacidén tomada de:  bttp://maelvizeaya.blogspot.com.co/
http://www.gika-kinesiologia.com/necesidades-humanas-y-biologia-i

Actividad N2 1. CONCEPTUALIZACION

Defina con sus palabras tos siguientes conceptos, teniendo en cuenta el tema principal y la explicacién realizada por el
docente en clase:

1. Necesidad 2. Deseo 3. Carencia 4. Motivacién 5. Fisiologia 6. Afiliacion
7. Seguridad 8. Reconocimiento 9. Auto realizacién  10. Necesidad Humana

Actividad N2 2. COMPRENSION DE CONCEPTOS SOBRE LAS NECESIDADES HUMANAS

Responda las siguientes preguntas, de acuerdo a la lectura y explicacion del tema principal:

1. Cudl es fa relacidn entre la carencia y el deseo, segun las necesidades humanas?

2. Cuales es la carencia o necesidad que se satisface con el suefio en la noche?

3. Cudl es la ncesidad que se satisface con un buen empleo?

4. A qué se refiere la auto realizacion?

5. De tres ejemplos de necesidades bésicas para el ser humano.

6

7

8

. Cébmo podria saciarse la necesidad de reconocimiento?
. Qué requiere el ser humano para su conservacion y desarrolio?
. De dos ejemplos de necesidades de afiliacion.

EVALUACION DEL TEMA
1. Participacion en clase. 2. Trabajos en equipo durante las clases, 3. Evaluacion escrita

NOTAS IMPORTANTES:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 1
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Identifica la piramide de necesidades humanas.
- Realiza su propia piramide de necesidades.
- Da importancia a las necesidades humanas, estableciendo las diferencias culturales y econémicas.

TEMA: Las necesidades humanas.

JERARQUIA DE NECESIDADES
ta escala de las necesidades se describe como una pirdmide de cinco niveles: 105 cuatro primeros niveles pueden ser agrupados
como «necesidades de déficit» (primordiales); al nivel superior se le denomind «autorrealizacién», «motivacion de crecimiento», o
«necesidad de ser»

La idea bdsica es: sélo se atienden necesidades superiores cuando se han satisfecho las necesidades inferiores, es decir, todos
aspiramos a satisfacer necesidades superiores. Las fuerzas de crecimiento dan lugar 2 un movimiento ascendente en fa jerarguia,
mientras que las fuerzas regresivas empujan las necesidades prepotentes hacia abajo en |a jerarquia. Segin la piramide de Maslow
dispondriamos de:

NECESIDADES BASICAS

Son necesidades fisioldgicas basicas para mantener la homeostasis {referentes a la supervivencia):
- Necesidad de respirar, beber agua (hidratarse) y alimentarse. '

- Necesidad de dormir {descansar) y eliminar los ‘deséchds corporales.

-Necesidad de evitar el dolor.

-Necesidad de mantener la temperatura corporal, en un ambiente calido o con vestimenta.

NECESIDADES DE SEGURIDAD Y PROTECCION B .

Surgen cuando las necesidades fisiologicas estan satisfechas. Se refieren a sentirse seguro y protegldo

-Seguridad fisica {asegurar la integridad del propio cuerpo) y de salud (asegurar el buen funcionamiento del cuerpo).
- Necesidad de seguridad de recursos {casa, dinero, automovil, etc.}

- Necesidad de vivienda {proteccidn). '

NECESIDADES SOCIALES (afiliacidén)

Son las relacionadas con nuestra naturaleza sociak:

- Funcidn de relacién {amistad, pareja, colegas o familia).
- Aceptacién social.

NECESIDADES DE ESTIMA (reconocimiento)

Maslow describio dos tipos de necesidades de estima, una alta y otra baja.

- La estima alta concierne a la necesidad del respeto a uno mismo, e incluye sentimientos tales como confianza, competencia,
maestria, logros, independencia y libertad.

-La estima baja concierne al respeto de las demds personas: la necesidad de atencion, aprecio, reconocimiento, reputacion, estatus,
dignidad, fama, gloria, e incluso dominio.

El tener satisfecha esta necesidad apoya el sentido de vida y la valoracién como individuo y profesional, que tranquilamente puede
escalonar y avanzar hacia la necesidad de la autorrealizacion.

La necesidad de autoestima es la necesidad del equilibrio en el ser humano, dado que se constituye en el pilar fundamental para
que el individuo se convierta en una persona de éxito que siempre ha sofiado, 0 en un ser humano abocado hacia el fracaso, la cual
no puede lograr nada por sus propiocs medios.

AUTORREALIZACION

Es la necesidad psicolégica mas elevada del ser humano, se halla en la cima de las jerarqulas, y es a través de su satisfaccidn que se
encuentra una justificacién o un sentido valido a la vida mediante ef desarrollo potencial de una actividad. Se Hega a ésta cuando
todos los niveles anteriores han sido alcanzados y completados, o al menos, hasta cierto punto.

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacion en clase. 2. Evaluacidn escrita 3. Actividades en clase
NOTAS IMPORTANTES:




1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 1

Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPQ: FECHA:
INDICADORES: - Identifica la piramide de necesidades humanas.
- Realiza su propia piramide de necesidades.
- Da importancia a las necesidades humanas, estableciendo las diferencias culturales y econémicas.
TEMA: Las necesidades humanas.
Actividad N2 3 . IDENTIFICACION DE NECESIDADES
Discuta con un compafiero sobre cada una de las siguientes necesidades humanas y luego ubiquelas en la piramide, de
acuerdo a los conceptos y el significado de cada una de ellas.
1. Dormir 2. Cenar 3. Casarse 4. Estudiar 5. Amar 6. Trabajar
7. Obtener un premio 8. Tener grupo de amigos 9. Ser lider de un grupo. 10. Formar una familia
11. Tener unacasa 12. Logrartodo lo que se ha propuesto  13. Pertenecer al grupo de danzas
NOTA:
Escriba en la pirdmide Gnicamente los ndmeros ascciados a cada necesidad.
Decore de diferentes colores la pirdmide y escriba el nombre de cada nivel.

AN

Actividad N2 4. PIRAMIDE DE MIS NECESIDADES

1. Teniendo en cuenta el tema, elabore una piramide en la cual pueda establecer sus propias necesidades de acuerdo a
su personalidad y su pensamiento.,

2. Escriba el nombre de cada nivel y para cada unoﬁtres de sus propias necesidades humanas.

3. Decore con color la piramide. _

Actividad N2 5. PIRAMIDE DE MIS NECESIDADES

Después de haber hecho en papel, su propia pirdmide de necesidades, transcribala graficamente utilizando los
diferentes elementos trabajados en Power Point en la clase de tecnologia.

Guarde la actividad en el computador en el disco D y luego enviesela al correo, con la asesoria del docente.
Actividad para realizar con el compafiero de Tecnologia.

EVALUACION DEL TEMA
1. Actividades en clase. 2. Trabajo en equipo. 4. Evaluacion escrita.
NOTAS IMPORTANTES:




1.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA DE ACTIVIDADES EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO ___

Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: IGRUPO: |FECHA:
TEMA: ' Actividad N°
INDICADOR: ' '

OBSERVACIONES:

FIRMA DE TRABAJO

NOTA:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 2
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Entiende ef concepto de planeacion.
- Tiene en cuenta la planeacion, en la presentacién de sus actividades de clase,

TEMA: La planeacion

La planeacidn es la accidn de la elaboracién de estrategias que permiten alcanzar una meta ya establecida, para que esto se puede
llevar a cabo se requieren de varios elementos, primero se debe comprender y analizar una cosa o situacién en especifica, para luego
pasar a la definir los objetivos que se quieren alcanzar, de cierta forma, el planear algo define el lugar o momento en donde se
encuentra algo o alguien, plantea a donde se quiere ir e indica paso a paso lo que se debe hacer para Hegar hasta alli.

Gracias a la planificacion las personas son capaces de alcanzar los objetivos que se proponen, el tiempo que tome cumplir con dicho
objetivo puede variar dependiendo de cada persona, ya que se toman en consideracion diferentes elementos, como por ejemplo los
recursos con los que un individuo cuenta para cumplir con lo planeado ademas de las diversas situaciones que se pueden presentar

durante el camino hacia el objetivo.

Es muy frecuente en ciertos escenarios de la vida diaria, sobre todo aquellos que se encuentran relacionados con acontecimientos a
largo plazo, un ejemplo de ello se presenta en el entorna laboral, esto se debe a que la mayoria de las organizaciones empresariales
que se enfocan en la obtencién de ganancias posterior a cierto tiempo, éstas deben utilizar la planeacién tomando en cuenta factores
como los gastos, las inversiones y su tiempo de recuperacion, los créditos bancarios y los posibles imprevistos que se puedan presentar
en dicho periodo de tiempo, todo eso debe estar incluido en dicha planeacidn, con el fin de organizar de manera eficiente la
produccion de las organizaciones, ademds de evitar en lo posible los posibles inconvenientes,
IMPORTANCIA DE LA PLANEACION
Ademis de servir como base para las demads funciones administrativas, la planeacién es importante debido a las siguientes razones:
- Reduce la incertidumbre y minimiza el riesgo: al prever los cambios del entorno y sefialar como se va a reaccionar ante estos en
cuanto lieguen, reduce la incertidumbre que presenta el futuro y minimiza el riesgo de que dichos cambios afecten negativamente a la
empresa.
- Genera eficiencia: al proponer objetivos concretos y sefialar qué es lo que se va a hacer para poder alcanzarlos, evita la improvisacion
y, por el contrario, permite una mejor coordinacion de las tareas y actividades, y un mejor uso de los recursos.
- Genera compromiso y motivacién: al ser un proceso que involucra a todos los miembros de la empresa y requerir la participacidn de
varios de estos en su elaboracién, genera compromiso e identificacion con los objetivos, y con ello, motivacion en su consecucion.
Se suele pensar que la planeacidn es algo que solo le compete a las grandes empresas; sin embargo, lo cierto es que esta es
fundamental para el éxito de toda empresa sin importar su tamafio, especialmente en esta época de cambios en donde practicamente
es una obligacion anticiparse al futuro.

Fuente de informacion: https:;//www.crecenegocios.com/concepto-e-importancia-de-la-planeacion/

http://conceptodefinicion.de/planeacion/

Actividad N2 6. CONCEPTO DE PLANEACION
Responda las siguientes preguntas después de la lectura del tema:
1. Escriba con sus palabras el concepto de planeacién.
2. Cudles elementos inicialmente se deben tener en cuenta para una buena planeacion?
3. Cudl es el fin de realizar una planeacion?
4. De qué depende el tiempo que se tome para alcanzar un objetivo?
5. Enumere 5 aspectos que deben tener en cuenta en una empresa durante la planeacion?
6. explique dos aspectos que beneficien a una empresa al momento de usar la planeacion.

Actividad N2 7. VIDEO SOBRE PLANEACION

Observe el video del "Proceso Administrativo” en youtube, luego establezca lo siguiente:
VIDEO: https://www.youtube.com/watch?v=8l4WdDJ7bV0

1. Tres episodios relacionados con la planeacion. (Explique)

2. Cinco palabras usadas en el video, gue se apliquen a una buena planeacion.

3. La situacién que analizaron para planear.

4, Identifique el objetivo del plan.

5. Identifique el tiempo que utilizaron.

6. En qué lugar se realiza el plan respecto al concepto de plan.

7. Cémo solucionaron los problemas.

8. Si se cumplié el objetivo o no. (Explique)

EVALUACION DEL TEMA
1. Participacién en clase. 2. Actividades en clase. 4. Evaluacidn escrita.




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 2
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Comprende la importancia de la pléneacién.
- Explica el concepto de planeacién a través de una actividad que realiza en su cotidianidad.
- Tiene en cuenta la planeacién, en la presentacion de sus actividades de clase.

TEMA: La planeacion

Actividad N2 8 . importancia de la planeacion.

Después de la lectura del tema, especialmente la importancia de la planeacidn, explique con sus palabras, cada uno de las
tres razones por las que es importante la planeacion.

Actividad N2 9. Planeacién de una actividad

1. Explique la planeacion de una actividad que usted haga constantemente, con los siguientes elementos:
- Nombre de la actividad

- El objetivo de la actividad

- Pasos que sigue para realizar la actividad

- Elementos o materiales que utliza

- Tiempo que utiliza para organizar y realizar la actividad

2. explique 4 aspectos por los cuales es importante planear esa actividad.

. Actividades |
 lel

1

]

L REGUTSOS
Ul dGoniqua?

|

o Cl’ﬁnologia S
g Cuando?:

Actividad N2 10. Concepto de planeacién y su importancia
Realice en equipos de 4 compaferos y cada uno en su propia ficha de trabajo.

1. De acuerdo a la imagen anterior describa cada uno de los elementos, para la planeacién de un paseo entre amigos:
2. Explique 5 aspectos positivos que puede traer la planeacidén de este paseo.

3. Explique 5 aspectos negativos que puede traer la no planeacién de este paseo.

Actividad N2 11. Concepto de planeacién y su importancia
Realice la actividad con un compafiero y cada uno trabaja en su propia ficha.

1. Enumere 10 pasos que se utilizan en la clase de tecnologia, que tengan que ver con la planeacion de la clase.
2. Enumere tres aspectos en los que ayuda ta planeacion o realizacidn de esos pasos de planeacion.
3. Cudl es la importancia de la planeacién de una clase, para los estudiantes y para el docente? (Explique}

EVALUACION DEL TEMA
1. Actividad en clase.

2. Trabajo enclase

3. Trabaijo en equipo

NOTAS IMPORTANTES




LLE. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO

GRADO 7° - PERIODO 3

Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE:

GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Reconoce los elementos de un plan.

TEMA: Los elementos de un plan.

|

grado deécimo.

: CONTROL Y
OBJETIVD ESTRATEGIAS ACCIONES .
i | SEGU-EM?ENTO
) ) Arciones que
. Acciones propiasy )
Lo que se guiere Axcionss novedosas especificas, con las permiten observar,
: A5,
}.ngrar o sofucionar | o _Qspeciﬁcaﬁ que cualas va se controdar y evaluar,
con la alaboracidn | Hamen ia atencign comienza. se cOmo va ¢l proyeco,
del producto o con al realizaro des,armiia:f ce cémo se desarrolla o
la realizacion de una terminar ef plan, o termina ¢! plan o om0 finalitd; con el
actividad especifica. que agilicen su p'ro"f-et to. (de fin de tomar
desarroio, prin{i‘)ig a ﬁn} decisiones fo: o]
L ’ mejorar, continuar,
cambiar, ete.
EJEMPLOS
Reducir, durante 2 Recoleccion de 1. Elaborscidn de un plan Revisar cads mes los
meses, las infesciones elementos reciclables 28 trabajo. fondos recolectados
de los habitantes del para la slaborscion del 2 Recoleccion de direro por fos integrantes.
barrip Santznder, 3 producto. parsla compra de
través de un recolector materiales.
ambiantal, elaborado por 2. Reafiracion del disefio
lag estudiantes del del produsto.

Actividad N2 12, Explicacién de elementos de un plan

2. Redacte el objetivo que desea lograr.

Actividad N2 13. Elaboracion de un plan

3. Redacte 5 acciones para cumplir el ohjetivo.

Con la asesoria del docente, elabore un pequenio plan para ir al cine, durante la explicacion del tema:
1. Plantee la situacidn o el problema que desea planear. 4. Redacte 5 estrategias para las 5 acciones propuestas.

5. Redacte 5 acciones de seguimiento y control.

De acuerdo a la siguiente imagen, elabore un
plan con los mismos aspectos de la Actividad
N°12.

Realice en equipos de tres compafieros, pero
cada uno trabaja en su propia ficha.

Actividad N¢ 14. Organizar un plan

O.rgallntce los Elegir .la Conseguir el Verificar los Solicitar el
siguientes pelicula dinero permisos permiso
elementos de Llegar todos en
acuerdo a un Recolectar el OBJETIVO bicicleta para Divertirse con
plan para ir al dinero durante ahorrar los amigos
Cine, sefialado un mes Hacerx _una lista
2 cul de peliculas para ESTRATEGIAS
elegir una.
pertenece Elegir a alguien para &
cada uno: recoger el dinero Establecer un Averiguar el
: punto de predo
ACCIONES encuentro
- . . Crear un grupo
EI medic
4 egu‘ o rt EVALUACION en el Whats App
e ransporte Y CONTROL

EVALUACION DEL TEMA

1. Participacion durante las explicaciones.

2. Actividades en clase. 3. Evaluacidn escrita




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 3
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Clasifica los planes de acuerdo al tiempo de ejecucion de las actividades.
- Presenta un plan ordenado para un proyecto, con los diferentes elementos que io componen.
- Hace parte de la sinergia en su equipo de trabajo.

TEMA: Clasificacion de planes

Los planes se clasifican de acuerdo al tiempo de ejecucién, a corto, a mediano y a largo plazo.

CORTO PLAZO: Cuando se ejecutan en menos de un afio. Como por ejemplo: Plan para ganar un partido de futbol, para
elegir y crear el logotipo de una empresa, para aprobar un afio escolar, etc.

MEDIANO PLAZO: Cuando se ejecutan de uno a tres afios. Como por ejemplo: plan para ganar un torneo de futbol, para
crear una empresa, para ser un profesional, etc.

LARGO PLAZO: Cuando se ejecutan de tres a cinco afios. Como por ejemplo: Plan para ganar el campeonato mundial,
para posicionar una empresa en el mercado, para conseguir un empleo en una empresa reconocida.

Actividad N2 15. Relacicnar elementas con Tipos de planes

De acuerdo a los tipos de planes, establezca para cada una de las siguientes actividades o elementos, qué tipo de plan se
utilizaria, de acuerdo al tiempo de ejecucion.

TG}F‘*EO de futbol ﬂac;unal ; : ngresar a fa Lriversidad - I i Negooio de camisetas Tornes nacicral gde
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Actividad N2 16. Tipos de planes : :
Realice 1a actividad de acuerdo al tema prmmpal de los planes 'segln la ejecucion de sus actividades:

1. Escriba 10 actividades que usted realice o desee realizar en un plazo de 10 afios:
2. Luego realice un cuadro en Word, utilizando este listado y defina para cuales deberia presentar un plan a corto plazo,
para cudles uno de mediano plazo y para cuales uno de largo plazo.

Actividad N€ 17. Eilaboracién de un plan
Presentar en equipos de tres compafieros un Plan para la elaboracién de un artefacto o maquina, utilizando todos los
elementos estudiados de este tema.

Cada estudiante debe trabajar en sus propias fichas y presentarlas al docente, al finalizar cada clase, pues esta actividad
se desarrollard en varios dias.

EVALUACION DEL TEMA

1, Participacién en clase. 2, Actividades en clase. 3. Evaluacion escrita 4. Trabajo en equipo
NOTAS IMPORTANTES




L.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA DE ACTIVIDADES EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 3
Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: |GRUPO: |FECHA:

TEMA: Clasificacion de planes Actividad N° 18

INDICADOR: - Clasifica los planes de acuerdo al tiempo de ejecucion de las actividades.

Realice la sopa de letras y luego explique 5 de las palabras encontradas.

Esta actividad es totalmente individual, no copie los conceptos de nadie.
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: FIRMA DE TRABAJO
OBSERVACIONES: NOTA:




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA DE ACTIVIDADES EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO ___

Docente Margarita Vasco Silva

ESTUDIANTE: |GRUPO: IFECHA:

TEMA: ‘ o Actividad N°
INDICADOR: '
OBSERVACIONES: FIRMA DE TRABAJO

NOTA:
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I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 4
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: GRUPQO: FECHA:
INDICADORES: - Comprende los conceptos de dinero, presupuesto Y ganancia,
TEMAS: Conceptos de dinero, presupuesto y ganancia
DINERO
Es un medio que se usa para adquirir bienes o servicios. También para pagar deudas. E} dinero, fisicamente, puede ser de
papel cuando estd representado en billetes, de metal cuando estd en monedas y electrénico cuando se utiliza una tarjeta.
PRESUPUESTO
Es un resumen del dinero que ingresa y que se gasta, con el fin de saber cémo utilizarlo de forma prudente. Es decir, es
una tabla donde se identifica el dinero gue se recibe o ingresos y los posibles gastos, en un tiempo determinado.
GANANCIA
Corresponde al dinero que le queda al trabajador independiente o empresario por las actividades que desarrolla, lo cual
implica asumir riesgos, innovar y tomar decisiones. La ganancia es un indicador del éxito de su actividad econdmica.

Ef presupuesto de un negocio o o o - ElEMpLO DE PRESUPUESTO
empresa estd compuesto de dos IR :
grandes elementos: Los ingresos y INGRESOS GASTOS
los egresos o gastos. Ventas del mes $  3.000.000 |Compradevehicuic | $  18.000.000
En el ejemplo de la imagen la Consignacion de socios | S 40.000.000 [Materia prima 5 10.000.000
diferencia entre el total de Sueldos S £.000.000
ingresos y el total de egresos es de - -
$ 6.000.000, es decir que esta Arriendo del local 5 1,000,000
cantidad es a ganancia quese - TQTAL INGRESOS $  43.000.000 |TOTAL GASTOS S 37.000.000
espera obtener del negocio. .

GANANCIA 5 6.000.000

Fuente de Informacion: Educacion para el Emprendimiento Norma. Nivel A,
Actividad N2 19. Cuestionario sobre el tema

Responda las siguientes preguntas, con sus palabras, después de leer el tema 3, libro de Emprendimiento Nivel A.

1. iQué es el dinero?

2. (Cémo obtienen el dinero las personas?

3. ¢En qué formas esta representado el dinero?

4. ¢Cuales son los dos elementos que componen el presupuesto?

5. ¢Cual es la funcidn o el fin de elaborar un presupuesto?

6. éQué se obtiene al restar los gastos de los ingresos?

7. éQué puede indicar fa ganancia en una empresa?

8. éCuanto suman los egresos y cudnto suman fos ingresos en el ejemplo?

Actividad N2 20. Elaboracion de un presupuesto (tiene su propia ficha)

Realice un pequefio ejemplo {ficticio), del presupuesto de su hogar; teniendo en cuenta los conceptos trabajados dei

tema: Dinero, ganancia y presupuesto.

La actividad se puede realizar en parejas, pero cada estudiante debe realizarlo en su ficha
Actividad N¢ 21. Diferencia de los conceptos del tema (tiene su propia ficha)

Escriba los elementos que se asocian con cada uno de los conceptos trabajados: T U G rom , ;;J oy
i -
i \/ ,A"; ~ Y
" ] DAL
Transpartes &l colegio Compra del mercado ‘ Monedas Pzgo del arriendo
Utiles escolarss Tarjeta de crédito ] Ventas de revista HefEBcfa de ia abuela
Crédito en Flamingo - Matricuia de los nifios ’ Tarjeta débita | Sueldo de Mama
£n papeld
o

EVALUACION DEL TEMA
1. Actividades en clase 2. Trabajo en clase. 3. Participacion. 4. Evaluacidn escrita.
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I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 4
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: ' - GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Establece el presupuesto y Ia_gananc‘i'a en la planeacion de una actividad o proyecto.

TEMA: Presupuesto y ganancia en la planeacién

Actividad N2 22. Explicacién elaboracion del presupuestb de un plan {Tiene su porpia ficha}
Con la asesoria del docente, realice un presupuesto para el plan realizado en la Actividad N° 12 de emprendimiento.

Planteando los conceptos de ingresos, egresosy ganancia,

Actividad N2 23. Elaboracién del presupuesto de un plan
Realice un presupuesto para el plan realizado en la Actividad N° 17 de emprendimiento, para la elaboracion de una
maguina o artefacto.

Planteando los conceptos de ingresos, egresosy ganancia.

puede hacerlo con los mismos compafieros de 1a actividad pasada, pero cada estudiante debe trabajar en sus propias
fichas y presentarlas al docente.

Actividad N2 24, Elaboracién del presupuesto de un plan

Utilizando los conocimientos adquiridos tanto en Tecnologia, como en emprendimiento, ingrese el presupuesto realizado
en la pasada actividad, al documento de texto que realizé enla Actividad N° 30 de Tecnologia, para la elabeoracion de una
maquina o artefacto.

Planteando los conceptos de ingresos, egresosy ganancia, en una tabla organizada y con un formato presentable.

En lo posible realice la actividad con los compafieros con los que ha hecho las demas actividades relacionadas con esta.

ESTUDIANTE: | [GrRUPO:  [FECHA
TEMA: ACTIVIDAD N° 22
INDICADOR:

| ' PRESUPUESTO PARA IR AL CINE
INGRESOS _ __GASTOS

o oo e Juon

o ban |40 (4 A0

TOTAL INGRESOS — |rotaLcastos |
GANANCIA _ $

EVALUACION DEL TEMA

1. Actividades en clase 2. Participacion en clase. 3, Evaluacion escrita

NOTAS IMPORTANTES




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA TEMATICA EMPRENDIMIENTO
GRADO 7° - PERIODO 4
Docente Margarita Vasco Silva
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ESTUDIANTE: GRUPO: FECHA:

INDICADORES: - Establece el valor de la ética, al satisfacer una necesidad humana.

TEMAS: La ética y las necesidades humanas

Actividad N2 25. Relacion de la ética y las necesidades humanas '

Se realiza una explicacién por parte del docente, donde se relacionan las necesidades humanas con la ética.

Durante la explicacién cada estudiante debe participar de la discusion y plantear interrogantes, afirmaciones u opiniones
sobre el tema. Alfinalizar se tendran en cuenta sus intervenciones para establecer una nota de participacidn en clase.

Piramide de Maslow

Actividad N2 26. Etica y las necesidades humanas

De acuerdo a la explicaciény a
la imagen anterior de
necesidades humanas,
establezca en un lado de la
pirémide un valor ético para
cada nivel y en el otro lado un
antivalor.

Actividad N2 27. Exposicién sobre la ética y las necesidades humanas

Preparar una exposicién en equipos de tres companeros, sobre el tema de la ética y las necesidades humanas, basada en
la Actividad N° 26.

EVALUACION DEL TEMA

1. Actividades en clase 2. Participacidn en clase. 3. Exposicion.

NOTAS IMPORTANTES




I.E. CIUDADELA LAS AMERICAS
FICHA DE ACTIVIDADES EMPRENDIMIENTO

GRADO 7° - PERIODO ___
Docente Margarita Vasco Silva
ESTUDIANTE: |GRUPO: |FECHA:
TEMA: Actividad N° 20
INDICADOR: ' | '
PRESUPUESTO FAMILIAR
INGRESOS o GASTOS
) $
S $
S $
L $ _ S
TOTAL INGRESOS $ TOTAL GASTQS 5
jGAaNANCIA 8 '
OBSERVACIONES: . e . oo FIRMADETRABAID NOTA:
ESTUDIANTE: —————____ |GROPO"_ [FECHA:
TEMA: ' B o L ~Actividad N° 21
INDICADOR: .
OBSERVACIONES: FIRMA DE TRABAIQ

NQOTA:




